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Administrasi Pencatatan 
Perkawinan di KUA
Panduan lengkap bagi calon pengantin dalam mengurus pencatatan 
perkawinan secara resmi di Kantor Urusan Agama — langkah penting 
menuju pernikahan yang sah dan berkah.
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Apa Itu KUA?

Kantor Urusan Agama

KUA adalah unit pelaksana teknis di 
bawah Kementerian Agama yang 
bertugas menyelenggarakan urusan 
agama Islam, termasuk pencatatan 
perkawinan bagi umat Muslim.

Setiap perkawinan yang dicatatkan di KUA 
memiliki kekuatan hukum yang sah dan 
diakui oleh negara sesuai UU No. 1 Tahun 
1974 tentang Perkawinan.

Pencatatan di KUA berlaku 
khusus untuk perkawinan 
beragama Islam. Non-Muslim 
mengurusnya di Catatan Sipil.
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Siapa yang Berhak 
Mendaftar?

Warga Negara Indonesia
Beragama Islam dan berdomisili di wilayah kerja KUA setempat

Usia Memadai
Minimal 19 tahun untuk pria dan 16 tahun untuk wanita (dengan 
dispensasi pengadilan jika di bawah)

Bukan Mahram
Calon mempelai tidak memiliki hubungan darah atau susuan yang 
menghalangi pernikahan

Berstatus Lajang
Belum pernah menikah, atau sudah berstatus duda/janda dengan bukti 
perceraian/kematian
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Dokumen yang Perlu Disiapkan

KTP & KK

Fotokopi KTP dan Kartu 
Keluarga calon 
mempelai pria & wanita

Akta Kelahiran

Fotokopi akta kelahiran 
atau surat keterangan 
lahir dari 
desa/kelurahan

Surat Pengantar 
Nikah

Surat keterangan status 
dari RT/RW dan 
kelurahan setempat

Pas Foto

Foto 2×3 dan 4×6 latar 
merah, minimal 4 
lembar masing-masing

Dokumen Tambahan

Surat izin orang tua — jika calon mempelai berusia di 
bawah 21 tahun

Surat dispensasi pengadilan — jika usia di bawah 
ketentuan UU

Akta cerai/surat kematian — bagi duda atau janda

Surat keterangan sehat — dari puskesmas atau dokter

Sertifikat kursus pranikah — jika mengikuti bimbingan 
KUA
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Alur Proses Pendaftaran

Serahkan 
Dokumen
Lengkapi dan 

kumpulkan berkas

Akad & 
Pencatatan

Pelaksanaan akad 
dan catatkan

Datang ke KUA
Konsultasi 

persyaratan

Bimbingan 
Pranikah

Ikuti sesi wajib 
bimbingan

Proses pendaftaran sebaiknya dimulai minimal 10 hari kerja sebelum rencana akad nikah. Waktu ini diperlukan untuk verifikasi 
dokumen dan penjadwalan penghulu.
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Hari Akad Nikah
01

Kehadiran Para Pihak
Calon mempelai pria, wali nikah, dua saksi, dan penghulu harus hadir secara 
langsung

02

Pembacaan Ijab Qabul
Wali mengucapkan ijab dan mempelai pria menjawab qabul di hadapan 
penghulu

03

Penandatanganan Buku Nikah
Mempelai, wali, saksi, dan penghulu menandatangani buku pendaftaran 
nikah

04

Penerimaan Buku Nikah
Buku Nikah asli diserahkan kepada mempelai sebagai bukti perkawinan 
yang sah
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Biaya Pencatatan Perkawinan
Gratis di Kantor KUA

Berdasarkan Peraturan Pemerintah, pencatatan perkawinan di 
kantor KUA pada hari dan jam kerja adalah GRATIS — tidak 
dipungut biaya apapun.

Biaya hanya dikenakan jika akad nikah dilaksanakan 
di luar kantor KUA atau di luar jam kerja, sesuai tarif 
resmi yang berlaku.

🏛️ Di Kantor KUA

Rp 0 — Gratis 
sepenuhnya pada hari 
dan jam kerja

🏠 Di Luar Kantor

Sesuai tarif resmi — 
Biaya transportasi dan 
honorarium penghulu
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Buku Nikah: Dokumen Penting Anda

Apa itu Buku Nikah?

Buku Nikah adalah dokumen resmi negara 
yang membuktikan bahwa perkawinan 
Anda telah dicatatkan secara sah oleh 
negara melalui KUA.

Manfaat Buku Nikah

Syarat pengurusan akta kelahiran anak

Pengajuan dokumen kependudukan 
bersama

Hak waris dan pembagian harta 
bersama

Pengurusan paspor, visa, dan 
dokumen resmi lainnya

Perlindungan hukum bagi istri dan 
anak
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Hal-Hal yang Perlu Diperhatikan

Jadwal Pendaftaran
Daftar minimal 10 hari kerja sebelum akad. Pastikan tanggal 
tidak bentrok dengan hari libur resmi.

Keaslian Dokumen
Pastikan semua dokumen asli dan fotokopi sesuai. Dokumen 
palsu dapat membatalkan proses nikah.

Wali & Saksi
Siapkan wali nikah yang sah dan dua saksi laki-laki Muslim, 
dewasa, dan berakal sehat.

Kesehatan Pranikah
Ikuti pemeriksaan kesehatan pranikah untuk memastikan 
kesiapan fisik dan mental sebelum menikah.
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Siap Menikah? Mulai dari Sini!
Pencatatan perkawinan di KUA adalah langkah pertama membangun 
keluarga yang sah, terlindungi, dan berkah. Jangan ragu untuk berkonsultasi 
langsung dengan petugas KUA di wilayah Anda.

📍 Kunjungi KUA
Datang ke KUA sesuai domisili 
calon mempelai wanita

📋 Siapkan Dokumen
Lengkapi semua persyaratan 
sebelum mendaftar

💍 Akad Nikah
Laksanakan akad dengan tenang dan penuh keberkahan
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